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UY BAN NHAN DAN G HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CU CHI DPoc lap — Tu do — Hanh phiic
sé: 3045 /QD-UBND Cti Chi, ngay 9 4_théng 49 néim 2020
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché b nhiém, bo nhiém lai, théi gitt chirc vu, mién
nhiém d6i v6i vién chire lanh dao quan ly tai cac don vi sy nghiép gido duc
cong l4p trye thude Uy ban nhan dan huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI

Cdn cie Ludt To chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015,

Can cir Ludt sua doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Té chite Chinh phil va
Ludt Té chike chinh quyén dia phwtong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cur Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cén cir Ludt sira déi, bo sung Ludt Can bg, cong chikc va Ludt Vién churc
ngay 25 thang 11 nam 2019,

Can cit Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngc‘zy 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chuec;

Can cit Thong bdo s6 06-TB/HU ngay 18 thang 9 ndm 2020 vé y kién két
Iugn cia Ban Thuong vu Huyén 1y tai ky hop lan thi 02, khéa XII, nhiém ky
2020 — 2025 va Thong bdo s6 277/TB-VP ngay 27 thang 10 nam 2020 cia Van
phong Hpi dong nhdn dén va Uy ban nhdn dan huyén vé héi y Thuong triuc Uy
ban nhdn ddan huyén ngay 26 thang 10 nam 2020;

Theo dé nghi cia Trieéng phong Néi vu huyén.

QUYET DINH:

Pidu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd
nhiém lai, thdi giit chitc vu, mién nhiém d6i v&i vién chirc 1anh dao quan 1y tai
céc don vi sy nghiép gido duc cong 1ap tryc thudc Uy ban nhan dan huyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Trudng phong N6i vy huyén, Thi trudng co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. w

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu didu 3; __PHO CHU TICH
- Thudng trec Huyén y; y _.-ﬁ. ! N

- Thudng tryc HDND huyén; i
- Thuémg trye UBND huyén;

- Uy ban Kiém tra Huyén ty;

- Ban T4 chirc Huyén ay;

- Phong Noi vu huyén;

- Phong Gido duc va Dao tao huyén;

- Pang ty - UBND cac x4, thi trén;_

- Trung tam GDNN-GDTX huyén;

- Trudmg Trung cip nghé Ca Chi;

- Céc truong MN, TH, THCS;

- Trudng Boi dudng gido duc huyén;

- Trudng Nudi day tré em khuyét tit huyén;
- Luu: VT, PNV, PNTHien.130.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
B6 nhiém, bd nhi¢m lai, thi giit chire vy, midn nhiém d&i véi vién chire
linh dao quén ly tai cic don vi s nghiép gido duc cong lap
truc thuoc Uy ban nhén dan huyén
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 7—0:1" S/QD UBND ngay 94 thang) nam 2020 ctia
Uy ban nhén dan huyén)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Quy ché nay quy dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai, thoéi gitt chirc vu, mién
nhiém d6i véi Hiéu truéng, Phé Higu trudng tai cac don vi su nghiép gido duc cdng
18p tryc thude Uy ban nhéan dan huyén Cu Chi.

Diéu 1. Nguyén tic

1. Uy ban nhén dan huyén tryc tiép lanh dao cong tic bd nhiém, bd nhiém
lai, théi gilr chirc vy, mién nhiém ddi véi Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng tai cac don
vi sur nghiép gido duc cong lap tryc thudc Uy ban nhan dén huyen viéc bd nhiém,
bd nhiém lai, théi gift chirc vy, mién nhiém phai xuét phat tlr yéu ciu, nhiém vu ca
don vi va diéu kién, tiéu chudn chirc danh theo quy dinh.

2, Cap Uy lanh dao truc tiép va chi uy - tap thé 1anh dao don vi sy nghiép co
thdm quyén xem xét, d& xuét viéc bd nhiém, bd nhiém lai, thoi giir chu:c vy, mién
nhiém mét céch dan chu trén co s& phat huy day du trach nhiém va quyén han cua
timg thanh vién, nhit 14 ctia ngudi dimg du don vi.

3. Pam bdo nguyén tic tap trung déan chi; dam bao khach quan, cong khai,
minh bach va tudn thu déing thdm quyén, quy trinh, thu tuc theo quy dinh.

4. Bao dam sy 6n dinh, ké thira va phat trién cua ddi ngti vién chirc,  nang cao
chat lugng va hidu qua hoat dong ctia don vi.

Diéu 2. Péi twong ap dung

1. Céc don vi su nghiép gido duc cdng 14p truc thudc Uy ban nhén dan huyén.

2. Hi¢u truéng, Phé Hiéu truéng va gido vién (trong bién che) lam viéc tai
cac don vi su nghlep gido duc tryc thugc Uy ban nhan dan huyén (Gom céc trudng;
Mim non, Tiéu hoc, Trung hoc co s&; Trudng Boi dudng gido duc huyén va
Trudong Nudi day tré em khuyet tat huyén).

Diéu 3. Thim quyén va trich nhiém




- Trong pham vi thAm quyén theo quy dinh, theo phan cép quan ly can b cua
Ban Thudng vu Huyén ty, Cha tich Uy ban nhén dén huyén ban hanh Quyét dinh
bd nhidm, bd nhiém lai, théi giit chie vy, mi&n nhiém chirc vu d6i véi Hiéu truong,
Phé Hiéu trudng theo quy dinh hign hanh.

- Ngubi dimg dAu, chi ty - lanh dao don vi ¢ trach nhiém d& xuit nhan sy
va nhan xét, d4nh gid nhan sy duoc d8 <uAt. Ca nhan, tap thé d xuét bd nhi¢m phai
chiu trich nhiém trudc cép cb thdm quy?n v& ¥ kién d& xuat, nhén xét, danh gia,
tidu chuéan chinh tri, phém chét dao duec, 16i séng; ning luc cong tac, uu, khuyét
didm dbi véi nhan su duge d& xuét bd nhiém.

- Phong Noi vy, Phong Giso duc va Dao tao va cac co quan, dom vi lién quan
chiu trach nhiém vé két qua thdm dinh, d& xudt nhan sy theo chlic nang, nhiém vu
va quyén han ctia timg don vi.

- Tép thé lanh dao, nguoi dimg dau quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, thoi
gifr chirc vy, mién nhiém chtrc vu phai chiu trach nhiém d6i véi quyét dinh cta
minh; ddng thoi phai 1anh dao, chi dao cong tac kidm tra, gidm sat va xir ly vi pham
vé cong tac can bd (néu co).

- Céng chirc, vién chuc duoc dé xuat, xem xét bd nhiém phai chiju trach
nhiém vé viéc ké khai 1y lich, 13 so cé nhan, ké khai tai san, thu nhap cta minh,
giai trinh cac ndi dung lién quan.

CHUONG I
THOI HAN GIU CHUC VU, TIEU CHUAN, PIEU KIEN
BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Didu 4. Thoi han git chirc vu Hiéu truong, Phé Higu trudng cho mdi lan
bd nhiém 12 05 ndm, tinh tir thoi didm quyét dinh bd nhiém c6 hi¢u lyc (trix truong
hop thoi han dudi 05 ndm theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh).

Pidu 5. Thoi gian dam nhén chirc vu Hiéu truong, Pho Hiéu truong khong
qué 2 nhiém k¥ lién tiép & mot don vi.

Pidu 6. Tiéu chuin, didu kién bd nhiém, bo nhiém lai

1. Vé bo nhiém

Céng chirc, vién chic quan ly, vién chic dugc xem xet @& nghi bé nhiém
phai dap (mg nhiing diéu kién sau:

a) Pat ti€u chuén chung va tiéu chuén cta chitc danh Hiéu trudong, Pho Hicu
truong theo Piéu 1é cua timg bac hoc; Hiéu trudng phai dat tiéu chudn quy dinh tai
Chuén hiéu truéng theo quy dinh hién hanh. Pho Hiéu trudng phai dat mirc cao cua
chudn nghé nghiép gido vién cua timg bac hoc va di nang luc dam nhiém cac
nhiém vu do Hiéu truéng phan cong.



b) Phéi dugc quy hoach chirc vy bd nhiém néu 1 ngudn nhén sy tai chd hoic
duge quy hoach chirc vu tuong duong néu 13 ngudn nhan su tir noi khéc. Trucmg
hop don vi méi thanh 18p chwra thuc hién quy hoach thi do cép c6 thdm quyén xem
xét, quyét dinh.

¢) C6 hd so, 1y lich c4 nhan diy du, rd rang, duoc co quan chirc ning c6 thdm
quyén x4c minh, trong do c6 ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

d) Cé du sirc khde dé hoan thanh nhiém vu va chitc tréch nhiém vu dugc giao.

d) Vién chirc dugc dé nghi bd nhiém 14n diu giit chitc vu quéan 1y hoic dé
nghi gilt chirc vu quan 1y cao hon thi tudi b nhiém phai con da 05 nim cong tac
tinh tir kh1 thuc hién quy trinh bd nhiém; trudng hop dic biét phai bao céo cip co
thim quyén xem xét, quyét dinh (trudng hop dugc bd nhiém giit chirc vu méi
tuong duong hoic thap hon thi khéng tinh tudi bd nhiém theo quy dinh nay).

e) Khéng thugc céc trudng hop bi cim dam nhiém chirc vy theo quy dinh cta
bang va cla phép ludt; khong dang trong thdi gian xem xét xir ly ky luat, khong
trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chitc tai Diéu 56
Luat vién chirc dugc stra ddi, bd sung tai khoan 8 Pidu 2 Lut sira ddi, bb sung mét
s6 diéu coa Luat Can b9, cong chirc va Luat vién chic.

g) Pugc danh gia hoan thanh t5t nhiém vu tré 1én trong 03 nim cong téc gan nhét.

2. V& b6 nhiém lai

a) Hi¢u truong, Pho Hiéu trudng khi hét thoi han gift chitc vu bd nhiém (05
nim) phai tién hanh thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai.

b) Chu tich Uy ban nhan dén huyén quyét dinh bd nhiém lai hoic khéng b
nhiém lai Hi¢u truéng, Phé Hiéu truéng va tuong duong khi hét thoi han b6 nhiém.

c) Piéu kién bd nhiém lai: Hoan thanh t&t nhiém vu trong thoi gian giit chire
vy; dat tiéu chudn chirc danh Hi¢u truong, Phé Hiéu trudng quy dinh tai thoi diém

xem xét bd nhlem lai, d4p ung dugc yéu cau cong tic trong thoi gian t6i; co quan,
don vi ¢6 nhu cau; du sirc khoe dé hoan thanh nhi¢m vu va chirc trach duge giao.

CHUONG III
QUY TRINH BO NHIEM
Diéu 7. Pé xuit chii trwong b6 nhiém
1. Poi v6i chire danh Hiéu truéng

Phong N6i vu chu tri, ph01 hop Phong Gido duc va Pao tao huyén ra soat
ngudn nhan sy quy hoach, nguén nhan sy lanh dao, quan ly tai cac don vi va tién
hanh cac budc sau:

- Xin y kién dong chi Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén phu trach van
héa — x4 hoi thdng nhét phuong 4n nhén sur.




- Trinh Thudng trec Uy ban nhén dan huyén phé duyét cha truong.

2. Pbi voi chirc danh Phé Higu truwdng

Sau khi trao déi, théng nhét trong tap thé 13nh dao cla trudng vé nhu ciu bd
nhiém Phé Hiéu trudng, Hiéu truong 1ép to trinh trinh Thudng tryc Uy ban nhan
dan huyén xin cha truong, du kién phén cong cong tac dbi véi chitc vu s€ b
nhiém. Cy thé:

- Hiéu truong giri vin ban trinh Thuong truc Uy ban nhén dén huyén xin chu
trurong, s6 lugng, ngudn nhan sy du kién phan cong cong tac 8i v6i chirc vu s& bd
nhiém (Van ban dé xudt phai cdn cik vao nguc?n cdn bo quy hoach tai don vi, néu ro
nguon tai ché hay nguon tie noi khdc).

- Phong Noi vu chi tri, phdi hgp v6i Phong Gido duc va Pao tao tién hanh
xin y kién dong chi Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén phy trach vén hoa — xa
héi théng nhét phuong an nhén sy, sau d6 trinh Thudng truc Uy ban nhan déan
huyén xem xét, phé duyét chu truong (nguén tai ché hay nguobn tir noi khdc), s
luong, dur kién phan cong cong tac 481 v6i chitc vu s& bd nhiém chdm nhat 10 ngdy
ké tir ngay nhan dugc dé nghi cta don vi.

Pidu 8. Trinh tir thue hién

Sau khi dugc Thudng truc Uy ban nhan dén huyén ddng v vé chu truong,
cham nhét 15 ngdy ngudi dimg diu don vi c6 lién quan thuc hién cac budc sau:

1. P6i v6i ngudn nhan su tai cho:

- Phong Néi vu phéi hop Phong Gido duc va Pao tao chu tri thuc hién quy
trinh 05 buéc dbi véi chirc danh Hiéu truéng theo quy dinh.

- Hiéu truéng chu tri thuc hién quy trinh 05 bude d6i véi chitc danh Phé Higu
trudng theo quy dinh (m&i Phong Nbi vy, Phong Gido duc va Dao tao tham du).

* Quy trinh 05 bwdc, nhwr sau: .

Buwée 1: Hpi nghi tap thé lanh dao ciia truong (Ldn 01) (Thanh ph(fn gom:
Hiéu truéng; cdc Pho Higu truong; phdn cong thu ky ghi bién ban két qua thdo
ludn va d@é xudt)

Phong Noi vu, Phong Giao duc va Pao tao chuan bi ndi dung dbi véi viée bd
nhiém chirc danh Hiéu truong;

Hiéu trudng don vi chuén bi ndi dung d6i v6i bd nhiém chirc danh Phé Hi€u
trudng tai don vi trinh héi nghi tap thé 1anh dao thao luéan, d& xuét vé co cdy, tiéu
chuén, didu kién, quy trinh gidi thiéu nhén sy va cach lam bao dam yéu ciu cong
bang, dan chu, chit ché, cong khai, minh bach vé& cong téc nhan sy theo quy dinh.

Két qua thao ludn va @& xuat dugce ghi thanh bién ban.

] Buwdéc 2: Hpi nghi tap thé lanh dao “mé rong” ciia truong (T) hanh phan
gom: Hiéu truong; cdc Phé Hiéu truong; chi uy chi bo; Chii tich Céng doan; Bi
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thw Poan thanh nién; Té truecng cdc To chuyén mon va tirong dwong; co phan cong
thu ky ghi bién ban. Hoi nghi phai c6 t6i thiéu 2/3 s6 ngudi dugc triéu tap tham dur.

- Thao luén, thdng nhit v& co ciu, tiéu chuén, quy trinh giéi thiéu nguén
nhén su va cac cong viéc lién quan.

- Trén co s& co cau, tidu chuin, didu kién, cach lam, quy trinh gidi thiéu nhén
su da thong nhét, tién hanh ldy phiéu, gidi thiéu nguon nhén su bang phleu kin; mdi
ddng chi chi giéi thiéu 01 ngudi cho chirc danh can bd nhiém trong sb céc ddng chi
dugc quy hoach.

Nguyén tic lwa chon: ddng chi nao dat s6 phiéu cao nhit trén 50% tinh trén
téng s6 ngudi triéu tﬁp giéri thi¢u thi dugc lva chon. Trudng hop khong c6 ddng chi
nao dat trén 50% sO pmeu gidi thi¢u thi chon 02 dong chi ¢6 s6 phiéu gisi thidu cao
nhét tir trén xudng & gi6i thidu cho chirc danh cin bd nhiém & cac bude tiép theo.

Phiéu gi4i thidu nhén su bd nhiém do Ban T chirc Hdi nghi phat hanh, c6
déng diu treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong
cong bd tai hoi nghi nay.

Bueée 3: Hpi nghi tp thé lanh dao ciia trwong (Ldn 02) (Thanh phan gom:
Hiéu truong; Pho Hiéu truomg; phdn cong thw ky ghi bién ban)

Nghe bio céo va xem xét két qua gi6i thiéu ngudn nhan sy cua hoi ngh1 tap
thé 1anh dao “md rong” cla trucmg, ddng thdi, can et vao co cdu, tidu chuin, didu
kién, y8u cdu nhiém vu cu thé cta don vi va kha ning dap Ung cla vién chirc, rap thé
Ban Gidm hiéu thao luan, gidi thidu nguon nhén sy bing phwu kin; mdi ddng chi
chi giéi thiéu 01 ngudi cho chirc danh cin bd nhiém trong sb céc déng chi dugc hoi
nghij tap thé Ban Giam hiéu “mé rong” lua chon gmrl thiéu (tai Buoc 02).

Eg_ven tic lwa chon: ddng chi nao dat sb phiéu cao nht tren 50% tinh trén
téng s thanh vién tap the lanh dao gidi thiéu thi dugc lua chon; neu khong c6 dong
chi nao dat trén 50% s6 phleu g101 thi¢u thi chon 02 dong chi c6 sb phiéu giéi thiéu
cao nhét tir trén xudng dé lay ¥ kién tai hoi nghi toan thé cong chirc, vién chirc (Keét
qua kiém phiéu dwoc cong bé tai héi nghi).

Trudng hop két qua gidi th1eu ctia hdi nghi tip thé Ban Gidm hiéu khdc véi
két qua phat hién, gi6i thiéu nguén nhan sy cta hoi nghi tép thé lanh dao “mé
rong” cua trudng (tai Budc 02) thi bao céo, giai trinh 16 1y do véi Thuong truc Uy
ban nhan dén huyén xem xét, chi dao trude khi tién hanh cic budc tiép theo.

Buwdc 4: Hpi nghi toan thé cong chirc, vién chirc ldy y kién va chi iy
cua don vj.

(1) To chitc Hoi nghj toan thé céng chirc, vién chirc (Thanh phdn gom:
Hiéu trzfong, Ph6 Hiéu truomg, gido vién, nhdn vién (trong bién ché) don vi (Khéng
bao gbm n,qu'o‘z lao déng ngoai bién ché); cé phdn cong thu ky ghi bién ban). Hoi
nghl phai ¢6 t6i thidu 2/3 ngudi dugc triéu tdp tham dy.
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Thao luin k§ vé& co cAu, tidu chudn, diéu kién, cach lam, quy trinh gidi
thidu, thuc té ngudn nhan sy, kha nang dap tng yéu cdu nhiém vu ctia nhan sy.

Théng bio danh sach nhan su do tap thé lanh dao gi6i thiéu (& budce 03)
tom tat 1y lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhan xét danh gia uu, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phét trién; du kién phan céng cong tac.

LAy v kién tin nhiém bang phiéu kin. Phiéu pha1 do Ban td chirc hdi nghi
phat hanh, c6 dong dAu treo ctia don vi. K&t qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

Eguven tic lwa chon: dong chi ndo dat sé phiéu cao nhat trén 50% tinh trén
tdng s6 nguoi duoc triéu tap gidi thiéu thi duge lua chon; neu khong co ddng chi
nao dat trén 50% s6 ph1eu glm thiéu thi chon 02 c‘long chi c6 sb phiéu giéi thidu cao
nhét tir trén xudng dé 14y y kién tai hoi nghi tp thé 1anh dao cia truorng (Lan 03).

(2) T4 chirc hdi nghi lay y kién biéu quyét bang phiéu km clia cap uy don vi
dbi v6i danh sach gioi thidu bd nhiém (trudng hop khong c6 cép uy thi lay y kién
bang phiéu kin ctia toan thé dang vién chi bo).

Buéc 5: Hpi nghi tap thé lanh dao ciia trwomg (Lin 03) (Thanh phan
gom: Hiéu trucng; Phé Hi¢u truomg; phdn cong thu ky ghi bién ban)

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua 4y phiéu & cac bude thyc hién trudc.

+ Xéc minh, két luan nhitng vAn d& moi nay sinh (néu cd).

+ Lanh dao cta truong xem xét, thao ludn, danh gid va tién hanh biéu quyét
nhan su bang phiéu kin

ﬁ_guven tic lra chon: dong chi nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% tinh
trén tong sb thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu thi dugc lya chon dé nghi bd
nhiém; trudng hop c6 02 ddng chi dat ty 1& ngang nhau (50%), thi xem xet, lya
chon nhén su do Hiéu trwo’ng gidi thiéu dé trinh, ddng thoi bao cao day du cac
¥ kién khac nhau (néu c6) dén Thuong truc Uy ban nhan dén huyén xem xét,
quyét dinh.

Phiéu phai biéu quyet do Ban td chtrc hoi nghi phéat hanh, c6 dong déu

treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va cong bb két qua
biéu quyét tai hoi nghi. ‘

Sau khi két thic quy trinh 05 budc, cdn cir vao két qua biéu quyét gidi thiéu
nhén sy cia tap thé Ban Giam hiéu, Hiéu trudng lép to trinh bdo cdo Thuodng truc Uy
ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

* Phong Ndi vu tién hanh cic buwéc tiép theo nhu sau:

- Léy y kién tap thé lanh dao Phong Gido dyc va Pao tao huyén vé chuyén
mon d6i v&i nhan su du kién bd nhiém;



- L4y y kién cta Ban T4 chire Huyen uy vé tleu chuan chinh tri d6i véi
nhan sy du kién b nhiém; :

- Lay y kién cua Uy ban Kiém tra Huyen uy. va Thanh tra huyen vé viéc
gidi quyét don khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan nh; c6 dang trong qué trinh
' thanh tra, kiém tra; dang bi xtr Iy ky luat,.... ddi v&i nhan sy du klen b6 nhiém;

- Léy y kién cua. Dang uy xa - thi; tran noi nhan su du kién bb nhiém dang
cong tac; & ‘ :

- Phong Noi vu téng hop cac n01 dung, tham dlnh ho SO trmh Thuong truc
Uy ban nhan dan huyen xem xét, quyét dinh. ‘ fer

- 2.Dbivéi nguon nhén sy tir noi khic

Thuong truc Uy ban nhan dan huyen giao Phong Noi vu tlen hanh theo quy
trinh sau: '

- Ly y kién tap the lanh dao Phong Gi4o duc va Bao tao huyen vé chuyén
'mbdn ddi véi nhan su du kién bd nhiém; | -

- Té chitc Hoi nghi liy phiéu tin nhiém bing phxeu km dbi v6i nhan su du
kién bd nhiém tai noi nhan sy du kién bd nhiém dang cong tac (Thanh phan
‘tham du: Hzeu truong, cdc Pho Hiéu trtro’ng, gzao vién trong bién ché don vi,
khéng bao gom nguoi lao dong). Két qua kiém ph1eu dung dé tham khao, khong
cong bo tai Hoi nghi.

- Lay y kién ctia Ban T3 chitc Huyen uy vé hch st chinh tr1 d01 v61i nhén
su du kién bd nhiém; |

- Liy'y kién cuia Uy ban K1em tra Huyen uy va Thanh tra huyen vé viée
vé viée gidi quyét don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh; c6 dang trong qua
* trinh thanh tra, klem tra; dang bi xir ly ky luat ... d6i v6i nhan su du kién b

nhiém; ' - ' :

- Lay y kién cua Déng Uy x4 - thi tran noi nhan su du kién bd nhlem dang
cong téc; :

- G3p g& nhan sy du kién bo nhlem de trao d01 y k1en vé yeu cau nhiém
vu cdng téc;

- Phong Noi vu tdng hop céc noi dung, thdm dinh ho so trinh Thuong truc
Uy ban nhén dan huyén xem xét, quyét dinh.

- 3.Bb nhlem trong truwong hop khac

a) B6 nhiém trong truong hop horp nhét, sip nhap, chla tach, t6 chuc lai,
chuyén d6i mé hinh t chirc:

- Trudng hop hop nhét, sép nhap, ch1a tach, td chirc lai, chuyen d6i mé hinh
t6 chirc cia don vi su nghiép cong 1ap ma chirc vu vién chirc dang gilt & don vi su
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nghiép cong lép cl tuong duong hodc cao hon chirc vu vién chirc dy kién dam
nhiém & don vi sy nghlep cong 1ap méi hodc truomg hop ddi tén don vi sy nghi€p
cdng 14p thi tap thé lanh dao va nguoi ding dau don vi su ngmep cong 14p méi
trinh Thuong truc Uy ban nhén dén huyén xem xét, quyét dinh chuyén ddi chire vu
theo vi tri viéc 1am méi twong Ung;

- Trudng hop hop nhét, sap nhap, chia tach, td chire lai, chuyén d6i md hinh
td chirc cta don vi su nghlep cong 14p ma chirc vu vién chirc dang giit & don vi su
nghiép cong lép cii thap chirc vu vién chic du kién dam nhiém & don vi su ng‘nep
cong lap mdi thi viée bd nhiém dugc thuc hién theo quy trinh bd nhiém @i véi
ngudn nhén sy tir noi khac.

b) Uy ban nhan dén huyén trye tiép chu tri thyc hién quy trinh bd nhidm dbi
vGi cac trudong hop sau:

- B4 nhiém nguoi ding dAu, cAp pho6 clia ngudi dimg dau don vi su nghiép
cong 1ap méi duoc thanh lap;

- Trudng hop thyc hién quy trinh bd nhiém ma thm diém d6 don vi sy nglnep
cong 1ap chi c6 mét 1anh dao 14 nguoi dimg dAu hoic 13 cap pho clia ngudi dung dau;

- Trudng hop thuc h1en quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 noi bo 1anh dao
don vi su ngluep cong 1ap mét doan két, nhiéu ngudi vi pham ky luét, néu thue hién
quy trinh bd nhiém s& thiéu khach quan;

- Truong hop vi thién tai, tai nan hogc vi cac ly do bét kha khang khac ma
don vi sy nghiép cong lap khong con ngudi lanh dao, quan ly.

c) Trucmg hop don vi su ngh1ep céng 1ap chua kién toan ngudi durng dAu, can
ct yéu cau nhiém vy, Thuong truc Uy ban nhéan dén huyén xem xét, quyét dinh va
chiu trach nhiém viéc giao quyen hoic giao phu trach don vi su nghiép cong 1ap
cho den khi bd nhiém nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap Thoi gian giao
quyén, giao phy trach khdng tinh vao thoi gian giit chirc vu khi b6 nhiém.

4. V& thanh phan hd so

- Pbi véi Hb so dé nghi b nhiém nguon nhan sw tai chb:

1. Vin ban cua Hiéu trudng d& xuét chu truong (d6i véi trudong hop bd nhiém
Pho Hiéu trudng).

2. Vin ban dong y chit truorng ctia Uy ban nhén dan huyén.

3. So yéu 1y lich (Theo méu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyet dinh s6
02/2008/QB-BNV ngc‘zy 06/10/2008 ctia B6 Ngi vy, thoi diém khai Iy lich dén thoi
diém trinh Chi tich Uy ban nhdn ddn huyén bé nhiém khong qud 06 thang) c6 dan
anh mau khé 4x6 chup trong thdi gian khong qua 6 thang va c6 xac nhén cua Thu
trudng don vi.

4. Ban ké khai tai san, thu nhap (Theo mau quy dinh).



5. Ban tu nhén xét ddnh gi4 03 nim cong tic gan nhit (Theo quy dinh tai
Diéu 6 Quy ché danh gid cdn b, cong chirc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 286-
OD/TW ngay 08/02/2010 ciia Bé Chinh tri) clia vién chic dy kién bd nhiém chire
vu kém theo phiéu nhan xét va danh gié vién chtrc 03 nam cong tac gan nhét, ban
kiém diém dang vién 03 nam gin nhét.

6. Ban nhan xét, danh gia cia Ban Gidm hiéu vé phdm chét dao duc, 16i
séng, ¥ thic td chirc ky luat, doan két ndi b, vé ning luc cong tac, két qua thuc
hién chirc trach nhiém vu trong 03 nim gén nhét.

7. Ban sao c4c vin bing (THPT, chuyén mén, 1y ludn chinh tri), chirng chi
(tin hoc, ngoai ngir, bdi dudng nghiép vu). Ban sao Quyét dinh bd nhiém ngach, bd
nhiém chitc danh nghé nghiép.

8. Gidy ching nhan c6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duge giao do co
quan y té c6 thdm quyén chimg nhén (Thoi diém chirng nhdn sirc khoe dén ngay
ndp hé so vé Phong Noi vu khdng qud 06 thang).

9. Bang tong hop két qua kidm phiéu kém theo bién ban cac hoi nghi thuc
hién quy trinh 05 budc tai don vi.

10. Van ban ctia Ban T chitc Huyén ty thim tra, xac minh tiéu chuin chinh
tri theo Quy dinh s6 126-QD/TW ngay 28 thang 02 nim 2018 cua B Chinh tri.

11. Vin ban ctia Uy ban Kiém tra Huyén ty, Thanh tra huyén va céc két luan
thanh tra, kiém tra, vin ban giai quyét don khiéu nai, t c4o, kién nghi, phan anh va
céc tai lidu c6 lién quan (néu co).

12. Nhén xét ctia Chi Uy noi cu trii d6i v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tril ciia ban than khac véi noi cu tri ciia gia dinh thi phai liy nhéan xét cta
Chi Uy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tra.

- Doi véi Hb so dé nghi bb nhiém ngudn nhan su tir noi khdc:

1. Van ban ddng y ciia Uy ban nhan dan huyén vé& chu truong bd nhiém
ngudn nhan sy tir noi khéc.

2. So yéu ly lich (Theo méu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét d@inh sé
02/2008/0D-BNV ngay 06/10/2008 ciia Bé Noi vu, thoi diém khai 1y lich dén thoi
diém trinh Chil tich Uy ban nhan ddn huyén bé nhiém khéng qud 06 thing) c6 dan
anh mau khd 4x6 chup trong thoi gian khong qué 6 thang va cé xéc nhéan cia Thu
trudng don vi. ‘

3. Ban ké khai tai san, thu nhap (Theo mdu quy dinh).

4. Ban tu nhan xét ddnh gia 03 nim gan nhat (Theo quy dinh tai Piéu 6 Quy
ché danh gid cdn bj, céng chirc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 286-OP/TW
ngay 08/02/2010 ciia Bé Chinh tri) cia vién chitc du kién bd nhiém chirc vu kém




theo phiéu nhén xét va danh gid vién chic 03 nam cong tic gin nhét, ban kiem
dim dang vién 03 nam gn nhat.

5. Gidy chimg nhén c6 du sirc khoe &3 hoan thanh nhiém vy duge giao do co
quan y t& c6 thim quyén chimg nhdn (Thoi diém chimg nhan sikc khoe dén ngay
nop ho so vé Phong Néi vu khong quda 06 thang). _

6. Ban sao cdc van bing (THPT, chuyén mén, 1y lun chinh tri), chimg chi
(tin hoc, ngoai ngi, bdi dudng nghiép vu). Ban photd Quyét dinh bd nhiém ngach,
bd nhiém chirc danh nghé nghiép.

7. Vin ban cia tap thé 1anh dao Phong Gido duc va Dao tao huyén.

8 Vin ban ciia Pang iy x4 - thi trin noi vién chitc cong tac.

9. Vin ban cia Chi ty - Ban giam hiéu noi vién chirc cong tac.

10. Vin ban cua Ban T chic Huyén ty thim tra, x4c minh tiu chuén chinh
tri theo Quy dinh s6 126-QB/TW ngay 28 thang 02 ndm 2018 ctia B§ Chinh tri.

11. Vin ban caa Uy ban Kiém tra Huyén iy, Thanh tra huyén va cac két ludn
thanh tra, kiém tra, van ban giai quyét don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh va
cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

12. Ban nhan xét, danh gia cua Ban Giam higu vé phim chét dao dir, 161
séng, ¥ thirc t& chirc ky luat, doan két ndi bd, vé ning luc cong tac, két qua thuc
hién chirc trich nhiém vu trong 03 nam gan nhét.

13. Nhan xét cia Chi tty noi cu tri doi voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tréi ciia ban than khéc v6i noi cu tri cia gia dinh thi phai 14y nhan xét ciia
Chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tri.

CHUONG IV
QUY TRINH BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU

Didu 9. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thyc hi¢n b6 nhiém lai, kéo
dai thoi gian gilr chire vu quan ly

- Vién chirc quan 1y khi hét thoi han gitr chirc vu bb nhiém theo quy dinh thi
co quan, don vi cO thAm quyén bd nhiém phai tién hanh quy trinh xem xét bd
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chirc vu quén ly. Truomg hop chua thue hién
quy trinh bd nhiém lai hogc kéo dai thoi gian gitt chie vu quan ly theo quy dinh thi
co quan, don vi c6 tham quyén bd nhiém phai c6 van ban théng bao dé don vi va
vién chirc biét.

- Vién chtrc quan 1y khi hét thoi han bé nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu c&En duéi 05 nim cdng tdc ma dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duoc
tin’h dén thoi didm da tudi nghi huu theo quy dinh. Trudng hop tinh dén thang du
tudi nghi huu con dudi 02 ndm cdng tac, co quan, don vi c6 thim quyén bd nhiém
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xem xét, néu dép (g di tiéu chudn, didu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giir
chirc vu quan ly cho dén thoi didm du tudi nghi huu theo quy dinh.

- Quyét dinh bd nhiém lai hogc quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan 1y
phai dugc ban hanh truée ngay hét thei han bd nhiém it nhat 01 ngay lam viée.

- Trudng hop vién chitc quan 1y khi hét thdi han bd nhiém ma chua c6 quyét
dinh b nhlem lai hodc kéo dai thoi gian gilr chire vu quan 1y cia co quan, don vi c6
thdm quyén thi khong dugc thue hién chire trach, nhiém vy, tham quyén ctia chirc vy
quan ly hién gift. Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu, thim quyén ctia chirc vu quan
ly d6 do co quan, don vi c¢6 thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

- Céc trudong hop chua thuc hién quy trinh b nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian gitr chirc vu quan ly:

+ Vién chitc quan ly dang trong thdi han xit 1y ky luat, dang bj diéu tra, truy
to X6t X1r;

+ Vién chitc quan ly dang trong thdi gian dugc co quan, don vi ¢6 thim
quyén cir di hoc tap, cong tac & nudce ngoai 03 thang trd 1én;

+ Vién chic quéan ly dang trong thoi gian diéu trj ndi tra tir 03 thang trd 1én
tai cdc co s& y té hoic dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

Diéu 10. Tiéu chun, didu kién b6 nhiém lai, kéo dai thdi gian giir chirc vu

- Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian giir chirc vu quan ly.

- P4p ting tiéu chuén chirc danh quén ly theo quy dinh tai thdi diém bd nhiém.

- Pon vj ¢6 nhu ciu v& vi tr viéc 1am vién chirc quan ly.

- Khéng thudc céc truong hop cim dam nhiém chirc vu theo quy dinh.

Diéu 11. Trinh ty thye hién bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu

* Pé xuit chii trwong bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gii chirc vu

- Cham nhét 13 90 ngay truéc ngdy hét thoi han bd nhiém, Hidu trudng céc
truong phai tién hanh ra soat diéu kién bd nhiém lai dé trinh Chu tich Uy ban nhéan
dan huyén phé duyét chi truong bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vu Hiéu
truong, Phé Hiéu truong theo quy dinh.

- Phong N¢i vu ch tri, phdi hop véi Phong Qiéo duc va Pio tao trinh Uy
ban nhan din huyén xem xét phé duyét chu truong bé nhiém lai, kéo dai thoi gian
- gift chirc vu Higu trudng, Phé Hiéu trudng.

Sau khi dugc Uy ban nhéan din huyén ddng y vé& cha truong bd nhiém lai,
don vi thyc hién cic budce sau:

- Phong Noi vu phdi hgp Phong Gido duc va Pao tao chi tri thyc hién quy
trinh cc bude dbi véi chire danh Hiu trudng.
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- Hiéu truéng chu tri thuc hién quy trinh céc bude d6i vé6i chirc danh Phé
Hiéu trudng (moi Phong Noi vu, Phong Giéo duc va Pao tao tham du).

Buée 1: Nhan sy duge & xubt bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vu lam
bao cdo tw nhan xét danh gia viée thuc hién chue trach, nhiém vu trong thoi gian gitt
chitc vu (Hiéu trudng lam béo cao tir nhan xét danh gia viée thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thdi gian gifr chirc vu glri vé Phong Gido duc va Dao tao. Pho Hi¢u
truong lam bdo céo ty nhén xét danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu
trong thoi gian giit chirc vu gir Hiéu trudng va Phong Gido duc va Dao tao).

Burée 2: Té chirc hop 14y ¥ kién tin nhiém.

- Thanh phin du hop gdm: Hiéu truéng, cac Pho Hiéu trudng, gido vién,
nhan vién (trong bién ché) don vi (Khéng bao odm ngudi lao déng ngoai bién ché);

- Nbi dung cude hop: Higu truong hodc Phé Hiéu trudng béo cao nhéan xét,
danh gia viéc thuc hign chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitt chuc vy,
nhitng ngudi tham du cude hop c6 ¥ kién gop ¥; 14y phiéu tin nhiém bang hinh thirc
bo phiéu kin, ngudi duge dé nghi bé nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vu phai
duoe da sé y kién (trén 50%) tdng sb ngudi duge trigu tép du hop tan thanh; c6 bién
ban cudc hop, bién ban kiém phiéu tin nhiém.

Buwée 3: Téng hop céc thanh phin hé so, bién ban cude hop, bién ban kiém
phiéu. ...go1 vé Phong Noi vu.

* Phong Noi vu tién hanh cic bwdre tiép theo nhw sau:

-Layy kién Pang uy x&- thi trAn vé& nhan su dugc xem Xe€t, théng nhét hay
khong théng nhat bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chic vy.

-Lay vy kién cua Uy ban Kiém tra Huyén uy va Thanh tra huyén vé viéc
giai quyét don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh; c6 dang trong qué trinh
Thanh tra, Kiém tra; dang bi xur Iy ky luét,.... d6i v&i nhan su du kién b6 nhiém
lai, kéo dai thoi gian gitt chuc vu.

Sau khi téng hop céc ndi dung thuc hién, Phong Nbi vu c6 vin ban trinh
Thudng truc Uy ban nhan dén huyén xem xét, quyét dinh. Cu thé:

- Trudmg hop b nhiém lai, kéo dai thdi gian giit chie vu:

Phong Noi vu ¢6 van ban trinh Chi tich Uy ban nhan dén huyén xem xét, quyét
dinh bd nhiém lai Hiéu truéng, Phé Hiéu truong;

- Trudng hop khong bd nhidm lai, khong kéo dai thdi gian gilt chire vu:

Phong Noi vu phdi hgp Phong Gido duc va Do tao @& xuét Chu tich Uy
ban nhan dan huyén bd tri, phan coéng cong tac khac ddi v&i nhan su khong bd
nhiém, ddng thdi dy kién nhén su thay the.

* Thanh phén hd so bd nhiém lai, kéo dai thoi gian git chirc vu:
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1. Van ban cua Phong Gido duc va Do tao huyén dé nghi bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian giir chirc vu Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng.

2. Vin ban dong ¥ ctia Uy ban nhan dan huyén vé& chu trrong bd nhiém lai.

3. So yéu ly lich (Theo mdu 2C-BNV/2008 ban héanh kém theo Quyét dinh s6
02/2008/QB-BN 14 ngay 06/10/2008 ciia Bé Néi vy, thoi diém khai Iy lich dén thoi
diém trinh Chi tich Uy ban nhén dén huyén b6 nhiém khéng qud 06 thang) ¢6 dan
anh mau khé 4x6 chup trong thoi gian khong qué 6 thang va c6 xé4c nhan cua Tha
trudng don vi.

4. Ban ké khai tai san, thu nhap (Theo mdu quy dinh).

5. Ban ty nhén xét d4nh gid (Theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché ddnh gid cdn
bg, cong chirc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 286-OB/TW ngay 08/02/2010 cua
B¢ Chinh tri) cia Hiéu truong, Phé Hiéu trudng trong thoi gian giir chire vu (nhzem
kp 5 nim) kém theo phiéu nhén xét va danh gia vién chirc 5 nim cong tac, ban kiém
diém dang vién 05 nim cong tac.

6. Ban nhan xét, danh gi4d cia Ban Glam hiéu vé phadm chat dao dirc, 16i
séng, y thirc td chirc ky luat, doan két ndi by, vé nang luc cong tac, két qué thuc
hién chire trach nhiém vu trong nhiém ky céng tac.

7. Ban sao quyet dinh bd nhiém chirc vu hién tai; ban sao vin bing, chu'ng
chi (néu c6 thay ddi so véi bd nhiém 1in dAu), quyét dinh bd nhiém chtc danh nghé
nghiép va turong duong ngach dang hudng.

8. Glay chung nha.n c6 du stc khée dé hoan thanh nhiém vu duge glao do co
quan y té c6 thAm quyén chimg nhan (Thoi diém chimg nhdn sirc khoe dén ngay
nop ho so vé 2 Phong Noi vu khéng qua 06 thang).

9. Bién ban hop 1dy phiéu tin nhiém tai don vi (giri kém Bién ban kiém phiéu
+ Phiéu tin nhiém,).

10. Van ban cua Pang iy x3- thi tran noi vién chitc cong tac.

11. Vin ban cta Uy ban Kiém tra Huyén wty, Thanh tra huyén va cac két luan
thanh tra, kiém tra, van ban giai quyét don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh va
céc tai lidu ¢6 lién quan (néu co).

12. Nhén xét ctia Chi Gy noi cu trit d6i véi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tri ciia ban than khac véi noi cur tri clia gia dinh thi phai ldy nhan xét cta
Chi iy noi ban thén cu tri va noi gia dinh cur tri.

CHUONG V
THOI GIU CHU'C VU, MIEN NHIEM VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 12. Théi gii¥ chirc vu dbi véi vién chire quan Iy
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